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1.はじめに
　このマニュアルは、日本歯科衛生学会が提供する、オンラインでの論文を投稿するため
のシステム（論文投稿システム）について書かれています。
　日本歯科衛生学会の会員は、いつでもこの論文投稿システムを利用し、学会雑誌に掲載
するための論文をオンライン上で投稿することができます。
　論文投稿システムを利用出来るのは、日本歯科衛生士会会員および日本歯科衛生学会会
員の方のみです。その他の方は利用することはできませんので、利用を希望する場合は日
本歯科衛生士会および日本歯科衛生学会の入会手続きを行ってください。

2.動作環境
　■Windows
　　OS：Windows7以降のOS
　　ブラウザ：Microsoft InternetExproler（〜ver8.0）、
　　　　　　　GoogleChrome（〜ver63.0.3239.132）
　　　　　　　※Microsoft Edgeは未検証
　■Macintosh
　　OS：MacOS 10.5（Leopard）以降（※10.11.6 EL Capitan以降は未検証）
　　ブラウザ：Safari（〜ver11.0.2）、FireFox（〜ver7.0）、
 　　　　　　　GoogleChrome（〜ver63.0.3239.132）
　上記以外のOS、ブラウザでは動作の検証を行っておりませんので、各自使用者の責任
のもとで利用してください。
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2.利用手順
1）論文投稿システムの表示
　日本歯科衛生士会ホームページ（http://www.jdha.or.jp/）内の日本歯科衛生学会ペー
ジ（http://www.jdha.or.jp/jsdh/index.html）内にリンクされている「論文投稿規定」
（http://www.jdha.or.jp/jsdh/ronbun.html）内の論文投稿システム（http://jsdh.
squares.net/index2.html）をクリックして、論文投稿システムのトップページを表示さ
せる。

↑論文投稿システム　トップページ
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2）利用登録
　論文投稿システムトップページにある「利用登録」ボタンを押して、システムの利用登
録を行います。
　利用登録の入力画面が表示されますので、表記に従って入力を行ってください。

・お名前…システムを利用する方のお名前を入力してください。
・フリガナ…システムを利用する方のフリガナを入力してください。
・会員番号…システムを利用する方の日本歯科衛生士会の会員番号を入力してください。
・メールアドレス…システムを利用する方のメールアドレスを入力してください。
（メールアドレスは論文投稿画面のIDとなります）
・パスワード…任意に設定したパスワード（半角英数8文字以内）を入力してください。 
（論文投稿画面のパスワードとなります）
・郵便番号…システムを利用する方の郵便番号（ハイフン無し7ケタ）を
　入力してください。
・都道府県…システムを利用する方の都道府県を入力してください。
・住所…システムを利用する方の住所を市区町村から入力してください。

↑論文投稿システム　利用登録入力画面
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・所属機関名…システムを利用する方の所属機関を入力してください。
・日本歯科衛生学会雑誌投稿規程への同意…日本歯科衛生学会雑誌に掲載されている、も 
　しくは日本歯科衛生学会ページにある「日本歯科衛生学会雑誌投稿規程」をよく読み、 
　同意後チェックボックスにチェックを入れてください。（同意できない場合はシステム 
　を利用することはできません）

　すべての入力が終わったら、下の「送信する」ボタンを押して、確認画面で入力した項
目が正しいかどうか確認してください。

　正しく入力されていれば、下の「送信する」ボタンを押して、登録を完了してくださ
い。
　登録完了画面が表示され、登録したメールアドレス宛に確認のメールが届けば、利用登
録は完了です。

↑論文投稿システム　利用登録入力確認画面
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↑論文投稿システム　利用登録入力エラー画面

※利用登録画面で、入力必須項目（*がついている項目）が1つでも入力されていない場
合、「送信する」ボタンを押しても入力エラーとなり登録が完了できません。「前画面に
戻る」ボタンを押して正しく入力してください。
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↑論文投稿システム　利用登録完了画面

3）論文登録画面への認証
　論文投稿システムの利用登録が完了している方は、システムのトップページにある「論
文を投稿する」ボタンを押して、論文をオンラインで投稿します。

↑論文投稿システム　トップページ
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　「論文を投稿する」ボタンを押すと、システムへの認証画面が表示されるので、利用登
録時に設定したメールアドレス（＝ID）とパスワードを入力して、下の「入力」ボタンを
押してください。

↑論文投稿システム　論文投稿認証画面

注意）利用登録時に設定したメールアドレス（ID）とパスワードが、論文
登録画面への認証登録に設定されるのに多少の時間的なズレ（2、3 日程度）
が生じることがあります。設定した ID とパスワードを入力しても登録画面
が表示されない場合は、お手数ですがしばらく時間を置いてから再度認証
作業を行ってください。
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※利用登録時に入力したIDやパスワードを認証画面で入力しなかったり、登録したIDやパ
スワードが間違っている場合、以下のような画面が表示され論文登録画面に進むことがで
きません。利用登録画面で入力したIDとパスワードを正しく入力してください。

　万が一、登録したIDとパスワードを忘れてしまった場合は、もう一度利用登録からや
　り直してください。

↑論文投稿システム　認証エラー画面
（ID 未入力の場合）

↑論文投稿システム　認証エラー画面
（登録 ID が間違っている場合）

↑論文投稿システム　認証エラー画面
（パスワード未入力の場合）

↑論文投稿システム　認証エラー画面
（登録パスワードが間違っている場合）
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4）論文投稿
　正しいメールアドレス（＝ID）とパスワードを入力すると認証され、論文投稿画面が表
示されます。表記に従って入力してください。

・1.投稿種別…始めての投稿か、修正済みの再度の投稿か、完成した論文か、適切な投稿 
　種別を選択してチェックしてください。
・2.論文の分類…投稿する論文の適切な分類を選んでください。分類が当てはまらない場 
　合は「その他」を選択し、下の入力欄に具体的な分類を記入してください。
・3.表題名…投稿する論文の表題名を記入してください。

↑論文投稿システム　論文投稿入力画面 1
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・4.著者名・会員番号…論文を執筆した全ての方の氏名および会員番号を入力してくださ 
　い。著者が入力欄をオーバーしてしまう場合は、10.備考欄を使用して氏名・会員番号 
　を入力してください。
・5.所属機関…各著者が所属する機関名を記入してください。氏名1の会員は必ず所属す 
　る都道府県歯科衛生士会（第二会員の場合は日本歯科衛生学会）を入力してください。
・6.原稿の構成…アップロードする論文の原稿構成を入力してください。
・7.別刷希望部数…希望する別刷の部数を入力してください。
　　（※50部から50部単位で入力してください。）
・8.連絡先氏名…論文執筆者とは別に、利用登録時に入力したお名前を必ず入力してくだ 
　さい（利用登録者と論文執筆者と同一人物であれば同じ氏名を入力してください）。 
・9.備考…論文投稿時に特記すべき事があれば記入してください。（4.著者名・会員番号 
　の入力超過分もここに記入してください）

　また、「投稿前のチェックポイント」に記載されている事項をご確認していただき、す
べての項目においてチェックを行ってください。（すべての項目をチェックしなければ、
オンラインでの論文投稿はできません）

↑論文投稿システム　論文投稿入力画面 2（「投稿前のチェックポイント」）
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　最後に、お使いのPC上にある論文ファイル（Microsoft Word形式）と図表ファイル
（Microsoft Word／Excel／Powerpoint形式、 AdobePDF形式、JPEG形式。複数あ
る場合はフォルダにまとめてZIP形式にて圧縮する）、著作権委譲承諾書（AdobePDF形
式、JPEG形式）を、「参照」ボタンを押してそれぞれ添付し、下の「投稿する」ボタン
を押して投稿を完了してください。

論文投稿画面で正常に入力がされていると、「投稿する」ボタンを押した後に入力確認画
面が表示されます。

↑論文投稿システム　論文投稿入力画面 3（「論文・図表データ添付画面」）
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↑論文投稿システム　論文投稿入力確認画面
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↑論文投稿システム　論文投稿完了画面

↑論文投稿システム　論文投稿入力エラー画面

　正しく入力されていれば、下の「送信する」ボタンを押して、登録を完了してください。
　登録完了画面が表示され、登録したメールアドレス宛に確認のメールが届けば、利用登
録は完了です。

※論文投稿画面で、入力必須項目（*がついている項目）が1つでも入力されていない場
合、また論文ファイルが添付されていない場合、「送信する」ボタンを押しても入力エ
ラーとなり登録が完了できません。「前画面に戻る」ボタンを押して正しく入力してくだ
さい。



14 14

■論文投稿画面での入力必須項目は以下の項目となります。
　・1.投稿種別　　　・2.論文の分類　　　・3.表題名　
　・5.所属機関（第1会員は所属都道府県歯科衛生士会を入力してください）
　・8.連絡先氏名（利用登録時に記入した氏名を必ず記入してください）
　・投稿前のチェックポイント（すべての項目にチェックを入れてください）
　・論文ファイル

5）論文投稿後
　論文投稿システムを利用してオンラインで論文を投稿後、日本歯科衛生学会から論文受
付のメールが届きます。また、投稿した論文は査読へと回ります。
　
　査読終了後、修正依頼についてのメールが届きますので、再度登録したメールアドレス
（=ID）とパスワードを入力して論文投稿画面から、修正した論文と図表データを送付し
てください。
　※その際、必ず「投稿種別」は「再投稿」にチェックしてください。

6）論文受理
　修正論文が査読を通り、正式に受理されると、日本歯科衛生学会から論文受理のメール
が送信されます。論文受理のメールを受け取りましたら、再度登録したメールアドレス
（=ID）とパスワードを入力して論文投稿画面から、修正または完成した論文と図表デー
タを送付してください。
　※その際、必ず「投稿種別」は「完成論文投稿」にチェックしてください。

完成論文の投稿をもって、投稿した論文は学会雑誌に掲載されることになります。本シス
テムの利用も終了となります。


